
Redigering av nettsider
Innlogging

For å redigere nettsidene må du logge inn i publiseringsystemet. Adressen er:

https://www.kirkens-sos.no/admin

Brukernavn og passord får dere av sekretariat.

Redigering av informasjon om senteret
Etter at dere har logget inn finner dere informasjonen om senteret og aktuelle artikler dere 
publiserer under Artikler i menyen helt til venstre.

Klikk på «Kirkens SOS i Oslo» for å redigere informasjonen som vises på senter siden til Kirkens 
SOS i Oslo.

https://www.kirkens-sos.no/admin


Her kan dere endre beskrivelsen om senteret og informasjonen om kurs. Under fanen 
«kontaktinformasjon» kan dere redigere adresse, telefon e-postadresse osv. For å lagre endringer 
så klikker dere på «lagre» knappen.

Under lagreknappen så er det en knapp for forhåndsvisning.

Hvis dere klikker på denne så kan dere redigere siden å samtidig se endringene.

Husk å lagre eventuelle endringer.



Ved siden av Tittelen står det «nåværende». Her er det mulig å gå tilbake til tidligere lagrete 
versjoner av siden hvis dere angrer på noen av endringene.

Aktuelle saker
Aktuelle saker kan dere publisere ved å opprette nye senterartikler. Dette gjøres ved å klikke på 
«Ny artikkel» øverst til høyre.

Oppgi en tittel og ingress på nyhetssaken.



Velg også forsidebilde ved å klikke på «Velg bilde». I vinduet som dukket opp da kan du laste opp 
et eget bilde ved å klikke på «last opp filer» knappen.

Innholdet på selve nyhetsartikkelen oppgir du i Innholdsfeltet. Innholdet er satt sammen av 
innholdselementer.  Klikk på + Tekst, overskrift, bilde eller video for på legge til.

Eksempelet under viser en artikkel med tittel, ingress og et tekstavsnitt.

Klikk på Lagre for å publisere artikkelen. Den vise da nederst på deres senterside. Det kan være 
lurt å bruke forhåndsvisningsfunksjonen når dere redigere senterartikler. Under valget «Artikler» i 
venstremenyen og deretter «Senterartikkel» så listes det opp artikler som dere har publisert.


